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1. คู่มือระบบ e-Report รายงานการน าเข้าสินค้าตามกรอบความตกลงต่างๆ 

1.1. เกี่ยวกับคู่มือ 
คู่มือนี้ จะแนะน าขั้นตอนการส่งรายงานการน าเข้าสินค้าแบบอิเล็กทรอนิกส์ )e-Report( ส าหรับสินค้าตาม
พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศดังนี้ 

 ความตกลง WTO 
 ความตกลงการค้าเสรี ไทย-ออสเตรเลีย )TAFTA( 
 ความตกลงหุ้นส่วนเศรษฐกิจที่ใกล้ชิดกันยิ่งขึ้น ไทย-นิวซีแลนด์ )TNZCEP( 
 ความตกลงหุ้นส่วนเศรษฐกิจที่ใกล้ชิดกันยิ่งขึ้น ไทย-นิวซีแลนด์ )TNZCEP( ไม่อ้างอินโควตา )สินค้านม( 
 ความตกลงการค้าเสรีอาเซียน-จีน )ACFTA( 
 ความตกลงการค้าเสรีไทย-ญี่ปุ่น )JTEPA( 
 ความตกลงการค้าเสรีอาเซียน-เกาหลี )AKFTA( 
 ความตกลงการค้าเสรีอาเซียน )AFTA( 
 ความตกลงการค้าเสรี ไทย-ชลิี 

1.2. ขั้นตอนการใช้งานระบบส าหรับส่งรายงาน 
1. การยืนยันการเข้างานด้วย User Name ของผู้รับมอบที่ได้ท าการสมัครผ่านระบบ SMART-I 
2. การเข้าสู่ระบบ )Login( 
3. การส่งรายงานการน าเข้าสินค้าแบบอิเล็กทรอนิกส์ )e-Report( ส าหรับสินค้าตามพันธกรณีความตกลง

ระหว่างประเทศ 
  



คู่มือระบบ e-Report การน าเข้าสินค้าพันธกรณีตามความตกลงระหว่างประเทศ 
 

2 

1.3. การเข้าสู่ระบบ (Login( 
ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ 

1. เข้าสู่เว็บไซตข์องระบบรายงานการน าเข้าสินค้า https://e-report.dft.go.th/   
2. คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 
3. กรอก ชื่อผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน ของผู้รับมอบที่ได้ท าการสมัครผ่านระบบ SMART-I จากนั้นคลิกปุ่ม  

เข้าสู่ระบบ 

 

  

https://e-report.dft.go.th/
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1.4. การส่งรายงานการน าเข้าสินค้าแบบอิเลก็ทรอนิกส์ (e-Report( ส าหรับสินค้า
ตามพันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ 

รายงานตามพันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ (กรณีในโควตาและน าเข้าเอง( 

ขั้นตอนการส่งรายงานการน าเข้าสินค้าแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Report( 

1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ เลือกความตกลงที่
ต้องการ )ในที่นี้เป็น ความตกลง WTO(  ในโควตา  น าเข้าเอง 

 
 
2. ที่หน้าจอรายงาน ให้คลิกเลือก ปี และบริษทั ที่ต้องการรายงาน จากนัน้คลิกปุ่ม ค้นหา 
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3. จะปรากฏหน้ารายการสินค้าที่ต้องรายงาน จากนั้นให้คลิกชื่อสินค้าในรายการที่เป็นแถบสีเหลือง 

 
หมายเหตุ : สินค้าที่จะสามารถรายงานได้จะมีแถบสีเหลืองขึ้นตรงสินค้า ซึ่งหมายความว่าสินค้านั้นมีหนังสือ

รับรองที่ได้รับอนุญาต 
 
4. จะแสดงหน้าจอแบบรายงานการน าเข้าสินค้า WTO (ในโควตา )น าเข้าเอง  
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5. ภายใต้หัวข้อ รายงาน ให้คลิกเลือกข้อมูล ประเภทสินค้าที่น าเข้า และ ประเภทโควตา จากนั้นเลือก กลุ่ม
โควตา ของสินค้าที่ต้องการ  

 

6. ในส่วนของการค้นหาหนังสือรับรอง  ให้คลิกเลือกเลขท่ีหนังสือรับรองท่ีต้องการรายงาน 

 
หมายเหตุ :  เลขที่หนังสือรับรองจะแสดงตามสินค้าและกลุ่มโควตา 
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7. กรณีท่ีเลือกเลขที่หนังสือรับรอง แล้วมี Popup แสดงข้อความ “กรุณาแนบเอกสารใบขน เนื่องจากไม่มี
มูลค่าเงินบาท” ให้ท าการแนบเอกสารใบขนด้วย 

 

8. ภายใต้หัวข้อ เอกสารแนบ ในช่อง ค าอธิบายเอกสาร/ชื่อเอกสาร ให้ป้อนรายละเอียดของเอกสารที่ต้องการ
แนบเข้ามาเพ่ือประกอบการรายงานฯ และคลิกปุ่ม Browse... )เพ่ือจะแนบไฟล์เอกสาร( 

 

9. เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ )สามารถแนบไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg, .png( จากนั้น คลิกปุ่ม อัพโหลด
เอกสาร 

 

10. จะปรากฏรายการเอกสารแนบ คล้ายดังรูป )สามารถคลิก  เพ่ือลบไฟล์เอกสารแนบได้( 
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11. เมื่อแนบเอกสารแล้ว ในส่วนของรายละเอียดหนังสือรับรองที่ปรากฏในตาราง ให้มาท่ีฝั่งข้อมูลใบขนสินค้า
จากนั้นท าการคลิกที่ช่อง มูลค่า (บาท(  และกรอกข้อมูลมูลค่า )ตามหมายเลข 1( และคลิก บันทึก ที่
ด้านซ้ายล่างของตาราง )ตามหมายเลข 2( ดังรูป 

 
***หมายเหตุ  การกรอกมูลค่าให้ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องมีเครื่องหมายจุลภาค )Comma(*** 
 

12. ให้ท าการตรวจสอบข้อมูล จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริง
ทุกประการ และคลิกปุ่ม  “บันทึกและส่งรายงาน”  
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13. จะแสดงหน้าต่างยืนยัน กรุณาตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องก่อนส่งรายงาน  คลิกปุ่ม ตกลง 

 
 

14. จะกลับมายังหน้ารายการสินค้าต่างๆ โดยรายการสินค้าท่ีเพ่ิงส่งรายงานไป จะพบว่าในคอลัมน์ต่างๆ มีการ
เปลี่ยนดังนี้ 

 
คอลัมน์ รายละเอียด 

จ านวนหนังสือรับรองทั้งหมด  แสดงจ านวนหนังสือรับรองที่ผู้ประกอบการได้รับ
ทั้งหมด ทั้งที่รายงานแล้ว และยังไม่รายงาน 

รายงานที่อนุมัติ )1(  แสดงจ านวนรายงานที่ส่งเข้ามาในระบบ โดยตัวเลขนี้
จะเพ่ิมข้ึนตามจ านวนหนังสือรับรองฯ )พณ.( ที่มีการ
ส่งรายงาน 

รายงานที่ต้องแก้ไข )2(  แสดงจ านวนรายงานที่ต้องแก้ไข โดยตัวเลขนี้จะ
เพ่ิมข้ึนตามจ านวนรายงานที่เจ้าหน้าที่มีการคืนสถานะ
ให้ผู้ประกอบการท าการแก้ไข 

จ านวนที่ส่งรายงาน )1+2(  แสดงจ านวนรายงานทั้งหมดซึ่งประกอบด้วยรายงานที่
อนุมัติและรายงานที่ต้องแก้ไข 

ยังไม่ส่งรายงาน  แสดงจ านวนหนังสือรับรองที่ยังไม่ได้ส่งรายงาน โดย
ตัวเลขนี้จะลดลงตามการเพ่ิมขึ้นของจ านวนรายงานที่
อนุมัติ 
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รายงานตามพันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ (กรณีในโควตาและให้ตัวแทนน าเข้า( 
ส าหรับกรณีในโควตาและให้ตัวแทนน าเข้า ขั้นตอนในภาพรวมจะคล้ายกับกรณีในโควต้าและน าเข้าเองแต่จะมี
รายละเอียดในบางขั้นตอนแตกต่างกันดังนี้ 

1. การเลือกเมนูค าสั่ง: ให้เลือกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ เลือกความตกลงที่ต้องการ )ในที่นี้
เป็น ความตกลง WTO(  ในโควตา  ให้ตัวแทนน าเข้า 

 

2. คลิกเลือกบริษัทที่เป็นตัวแทน และเลือกกลุ่มโควตา จากนั้นเลือกเลขที่หนังสือรับรอง  ดังรูป 

 
 
3. ภายใต้หัวข้อ เอกสารแนบ ในช่อง ค าอธิบายเอกสาร/ชื่อเอกสาร ให้ป้อนรายละเอียดของเอกสารที่

ต้องการแนบเข้ามาเพ่ือประกอบการรายงานฯ และคลิกปุ่ม Browse... )เพ่ือจะแนบไฟล์เอกสาร( 

 

  



คู่มือระบบ e-Report การน าเข้าสินค้าพันธกรณีตามความตกลงระหว่างประเทศ 
 

10 

4. เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ )สามารถแนบไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg, .png( จากนั้น คลิกปุ่ม อัพโหลด
เอกสาร 

 

5. จะปรากฏรายการเอกสารแนบ คล้ายดังรูป )สามารถคลิก  เพ่ือลบไฟล์เอกสารแนบได้( 

 
 

6. เมื่อแนบเอกสารแล้ว ในส่วนของรายเอียดหนังสือรับรองที่ปรากฏในตาราง ให้มาที่ฝั่งข้อมูลใบขนสินค้า
จากนั้นท าการคลิกที่ช่อง มูลค่า (บาท(  และกรอกข้อมูลมูลค่า )ตามหมายเลข 1( และคลิก บันทึก ที่
ด้านซ้ายล่างของตาราง )ตามหมายเลข 2( ดังรูป 

 
***หมายเหตุ  การกรอกมูลค่าให้ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องมีเครื่องหมายจุลภาค )Comma(*** 
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7. ให้ท าการตรวจสอบข้อมูล จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริงทุก
ประการ และคลิกปุ่ม  “บันทึกและส่งรายงาน”  
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รายงานตามพันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ (กรณีนอกโควตา( 
ส าหรับกรณีนอกโควตา ขั้นตอนในภาพรวมจะคล้ายกับกรณีในโควตาและน าเข้าเองแต่จะมีรายละเอียดในบาง
ขั้นตอนแตกต่างกันดังนี ้

1. การเลือกเมนูค าสั่ง: ให้เลือกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ เลือกความตกลงที่ต้องการ )ในที่นี้
เป็น ความตกลง WTO(  นอกโควตา 

 
2. เลือกเลขที่หนังสือรับรองท่ีต้องการรายงาน ดังรูป 

 

3. ภายใต้หัวข้อ เอกสารแนบ ในช่อง ค าอธิบายเอกสาร/ชื่อเอกสาร ให้ป้อนรายละเอียดของเอกสารที่
ต้องการแนบเข้ามาเพ่ือประกอบการรายงานฯ และคลิกปุ่ม Browse... )เพ่ือจะแนบไฟล์เอกสาร( 
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4. เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ )สามารถแนบไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg, .png( จากนั้น คลิกปุ่ม อัพโหลด
เอกสาร 

 

5. จะปรากฏรายการเอกสารแนบ คล้ายดังรูป )สามารถคลิก  เพ่ือลบไฟล์เอกสารแนบได้( 

 
 

15. เมื่อแนบเอกสารแล้ว ในส่วนของรายเอียดหนังสือรับรองที่ปรากฏในตาราง ให้มาที่ฝั่งข้อมูลใบขนสินค้า
จากนั้นท าการกรอก มูลค่า(บาท( ,วัตถุประสงค์การน าเข้า ,สถานที่เก็บสินค้า(ชื่อ/ที่อยู่( และคลิก 
บันทึก ที่ด้านซ้ายล่างของตาราง )ตามหมายเลข 2( ดังรูป 

 
***หมายเหตุ  การกรอกมูลค่าให้ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องมีเครื่องหมายจุลภาค )Comma(*** 
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16. ให้ท าการตรวจสอบข้อมูล จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริง
ทุกประการ และคลิกปุ่ม  “บันทึกและส่งรายงาน”  
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สินค้าต่างๆ 
ในการรายงานการน าเข้าส าหรับบางสินค้า จะมีการระบุตัวเลือกส าหรับคัดกรองข้อมูลใบขนฯ ขาเข้าที่แตกต่าง
กันดังนี้ 

ผลิตภัณฑ์กาแฟหรือกาแฟส าเร็จรูป 
 จะปรากฏตัวเลือก ประเภทสินค้าที่น าเข้า โดยแสดงค่าเป็นเลขพิกัดฯ 210111 และ 210112 จากนั้นเลือก

กลุ่มโควตา 

 

เมล็ดกาแฟ 
 จะปรากฏตัวเลือก ประเภทสินค้าที่น าเข้า เป็น เมล็ดกาแฟดิบโรบัสต้า (090111,090112) เมล็ดกาแฟดิบ

อาราบิก้า (0901111,090112) และ เมล็ดกาแฟคั่ว (090121,090122,090190) จากนั้นเลือกกลุ่มโควตา 

 

มันฝร่ัง 
 จะปรากฏตัวเลือก ประเภทสินค้าที่น าเข้า เป็น หัวพันธุ์ (070110) และ มันฝรั่งสดและแปรรูป 

(07019010, 07019090) จากนั้นเลือกกลุ่มโควตา 
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หอมหัวใหญ่ 
 จะปรากฏตัวเลือก ประเภทสินค้าที่น าเข้า เป็น หอมผง (071220) , หอมหัวพันธุ์ ( 07031011 ) , หอม

สด ( 07031019 ) จากนั้นเลือกกลุ่มโควตา 

 

มะพร้าวและมะพร้าวฝอย 
 จะปรากฏตัวเลือก กลุ่มโควตา ให้เลือกข้อมูลกลุ่มให้ถูกต้อง ดังรูป  

 

พริกไทย 
 จะปรากฏตัวเลือก กลุ่มโควตา ให้เลือกข้อมูลกลุ่มให้ถูกต้อง ดังรูป เ 
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นมผงขาดมันเนย 
 จะปรากฏตัวเลือก กลุ่มโควตา คือ ไม่อิงกลุ่มสินค้า (IM-0( , กลุ่มนิติบุคคลผู้ผลิตนมข้น (IM-1) , กลุ่มนิติ

บุคคลผู้ประกอบการแปรรูปอาหารนมอ่ืน (IM-2) , กลุ่มนิติบุคคลผู้ผลิตนมเปรี้ยว (IM-3) , นิติบุคคล
ผู้ผลิตเพื่อการส่งออก (IM-4) 

 
 

นมและครีมและเครื่องดื่มประเภทนมปรุงแต่ง 
 ให้คลิกตัวเลือก ประเภทสินค้าที่น าเข้า คือ นมและครีม )0401( // เครื่องดื่มประเภทนมปรุงแต่ง )220291, 

220299,22029930001 (  
 ให้คลิกตัวเลือก ประเภทโควตา คือ โควตาบริษัท // First Come , First Served 
 ให้คลิกตัวเลือก กลุ่มโควตา 
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กากถั่วเหลือง 
 จะปรากฏตัวเลือก ประเภทสินค้าที่น าเข้า เป็น น าเข้ามาเพ่ือเป็นวัตถุดิบอาหารสัตว์ (23040090001), 

น าเข้ามาเพ่ือในอุตสาหกรรมผลิตเพ่ือมนุษย์บริโภค (23040090002), น าเข้ามาเพ่ือใช้ในอุตสาหกรรมอ่ืนๆ 
(23040090090) จากนั้นเลือกกลุ่มโควตาและการน าเข้าภายใต้สมาคม/ชุมชน 

 

 

เมล็ดถั่วเหลือง 
 ให้คลิกเลือก กลุ่มโควตา และ น าเข้าภายใต้สมาคม/ชุมชน 
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1.5. การส่งรายงานการน าเข้าส าหรับสินค้าประเภทนม ตามความตกลงหุ้นส่วน
เศรษฐกิจที่ใกล้ชิดกันยิ่งขึ้น ไทย-นิวซีแลนด์ (TNZCEP) (แบบต.6( 
ขั้นตอนการส่งรายงานการน าเข้าสินค้า 

1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ เลือกความตกลงความ
ตกลงหุ้นส่วนเศรษฐกิจที่ใกล้ชิดกันยิ่งข้ึน ไทย-นิวซีแลนด์ (TNZCEP)  ไม่อิงโควตา 

 
 
2. ที่หน้าจอรายงาน ให้คลิกเลือก ปี และบริษทั ที่ต้องการรายงาน จากนัน้คลิกปุ่ม ค้นหา 
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3. จะปรากฏหน้ารายการสินค้าที่ต้องรายงาน จากนั้นให้คลิกชื่อสินค้าในรายการที่เป็นแถบสีเหลือง 

 
หมายเหตุ : สินค้าที่จะสามารถรายงานได้จะมีแถบสีเหลืองขึ้นตรงสินค้า ซึ่งหมายความว่าสินค้านั้นมีหนังสือ

รับรองที่ได้รับอนุญาต 
 
4. จะแสดงหน้าจอแบบรายงานการน าเข้าสินค้านม TNZCEP (แบบต.6( 
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5. ภายใต้หัวข้อ รายงาน ให้คลิกเลือกข้อมูล ประเภทสินค้าที่น าเข้า และเลือก เลขที่หนังสือรับรอง ที่ต้องการ
รายงาน 

 

6. กรณีท่ีเลือกเลขที่หนังสือรับรอง แล้วมี Popup แสดงข้อความ “กรุณาแนบเอกสารใบขน เนื่องจากไม่มี
มูลค่าเงินบาท” ให้ท าการแนบเอกสารใบขนด้วย 

 

7. ภายใต้หัวข้อ เอกสารแนบ ในช่อง ค าอธิบายเอกสาร/ชื่อเอกสาร ให้ป้อนรายละเอียดของเอกสารที่ต้องการ
แนบเข้ามาเพ่ือประกอบการรายงานฯ และคลิกปุ่ม Browse... )เพ่ือจะแนบไฟล์เอกสาร( 
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8. เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ )สามารถแนบไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg, .png( จากนั้น คลิกปุ่ม อัพโหลด
เอกสาร 

 

9. จะปรากฏรายการเอกสารแนบ คล้ายดังรูป )สามารถคลิก  เพ่ือลบไฟล์เอกสารแนบได้( 

 
 

10. เมื่อแนบเอกสารแล้ว ในส่วนของรายละเอียดหนังสือรับรองที่ปรากฏในตาราง ให้มาที่ฝั่งข้อมูลใบขนสินค้า
จากนั้นท าการคลิกที่ช่อง มูลค่า (บาท(  และกรอกข้อมูลมูลค่า )ตามหมายเลข 1( และคลิก บันทึก ที่
ด้านซ้ายล่างของตาราง )ตามหมายเลข 2( ดังรูป 

 
***หมายเหตุ  การกรอกมูลค่าให้ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องมีเครื่องหมายจุลภาค )Comma(*** 
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11. ให้ท าการตรวจสอบข้อมูล จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริง
ทุกประการ และคลิกปุ่ม  “บันทึกและส่งรายงาน”  

 
12. เมื่อกลับมาหน้าหลัก ข้อมูลที่ส่งจะแสดงที่ช่อง  รายงานที่ส่ง)1+2( สามารถคลิกจ านวนที่แสดงเพื่อดูข้อมูล

รายงานที่ส่งได้ 
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2. คู่มือรายงานปริมาณการรับซื้อ ปริมาณการส่งออก ปริมาณคงเหลือและ
สถานที่เก็บกาแฟ ผ่านระบบ (e-Report) 

ขั้นตอนการรายงานปริมาณการรับซื้อ ปริมาณการส่งออก ปริมาณคงเหลือและสถานที่เก็บกาแฟ 
ผ่านระบบ (e-Report) 

1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ และคลิกเลือกเมนู 
ปริมาณการรับซื้อ ปริมาณการส่งออก ปริมาณคงเหลือและสถานที่เก็บกาแฟ  

 
 
2. ที่หน้าจอรายงาน ให้คลิกเลือก ปี และบริษทั ที่ต้องการรายงาน จากนัน้คลิกปุ่ม ค้นหา 
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3. จะปรากฏหน้ารายการสินค้าที่ต้องรายงาน จากนั้นให้คลิกชื่อสินค้าในรายการที่เป็นแถบสีเหลือง 

 
หมายเหตุ : ซึ่งหมายความว่าสินค้านั้นมีหนังสือ สินค้าที่จะสามารถรายงานได้จะมีแถบสีเหลืองขึ้นตรงสินค้า

รับรองที่ได้รับอนุญาต 
 
4. จะแสดงหน้าจอแบบรายงานปริมาณการรับซื้อ ปริมาณการส่งออก ปริมาณคงเหลือและสถานที่เก็บกาแฟ 
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5. คลิกเลือก เลขที่หนังสือรับรอง ที่ต้องการรายงาน 

 
 

6. ภายใต้หัวข้อ เอกสารแนบ ในช่อง ค าอธิบายเอกสาร/ชื่อเอกสาร ให้ป้อนรายละเอียดของเอกสารที่ต้องการ
แนบเข้ามาเพ่ือประกอบการรายงานฯ และคลิกปุ่ม Browse... )เพ่ือจะแนบไฟล์เอกสาร( 

 

 
7. เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ )สามารถแนบไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg, .png( จากนั้น คลิกปุ่ม อัพโหลด

เอกสาร 
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8. จะปรากฏรายการเอกสารแนบ คล้ายดังรูป )สามารถคลิก  เพ่ือลบไฟล์เอกสารแนบได้( 

 
 

9. เมื่อแนบเอกสารแล้ว ในส่วนของรายละเอียดหนังสือรับรองที่ปรากฏในตาราง ที่คอลัมน์ ปริมาณการรับซื้อ
เมล็ดกาแฟ )หมายเลข 1( ให้ท าการกรอกปริมาณให้ครบถ้วน และที่คอลัมน์ ใบขนสินค้า -มูลค่า)บาท( 
)หมายเลข 2(  ให้ท าการกรอกมูลค่าให้ครบถ้วน เช่นเดียวกัน จากนั้นให้คลิก บันทึก ที่ด้านซ้ายล่างของ
ตาราง )ตามหมายเลข 3( ดังรูป 

 
***หมายเหตุ  การกรอกปริมาณและมูลค่าให้ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องมีเครื่องหมายจุลภาค )Comma(*** 

 
10. ให้ท าการตรวจสอบข้อมูล จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริง

ทุกประการ และคลิกปุ่ม  “บันทึกและส่งรายงาน”  
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3. คู่มือรายงานปริมาณการส่งออก ปริมาณคงเหลือจากการจัดสรรและ 
สถานที่เก็บกากถั่วเหลือง ผ่านระบบ (e-Report) 

ขั้นตอนการรายงานปริมาณการส่งออก ปริมาณคงเหลือจากการจัดสรรและ สถานที่เก็บ 
กากถั่วเหลือง ผ่านระบบ (e-Report) 

1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ และคลิกเลือกเมนู 
รายงานปริมาณการส่งออก ปริมาณคงเหลือจากการจัดสรรและ สถานที่เก็บกากถั่วเหลือง  

 
 
2. ที่หน้าจอรายงาน ให้คลิกเลือก ปี และบริษทั ที่ต้องการรายงาน จากนัน้คลิกปุ่ม ค้นหา 
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3. จะปรากฏหน้ารายการสินค้าที่ต้องรายงาน จากนั้นให้คลิกชื่อสินค้าในรายการที่เป็นแถบสีเหลือง 

 
หมายเหตุ : สินค้าที่จะสามารถรายงานได้จะมีแถบสีเหลืองขึ้นตรงสินค้า ซึ่งหมายความว่าสินค้านั้นมีหนังสือ

รับรองที่ได้รับอนุญาต 
 
4. จะแสดงหน้าจอแบบรายงานปริมาณการส่งออก ปริมาณคงเหลือจากการจัดสรรและสถานที่เก็บกากถั่วเหลือง 
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5. ภายใต้หัวข้อ สถานที่จัดเก็บ ให้กรอกข้อมูล สถานที่เก็บสินค้า และ ที่อยู ่ให้ครบถ้วน  

 

6. ในส่วนของการค้นหาหนังสือรับรอง  ให้คลิกเลือกเลขท่ีหนังสือรับรองท่ีต้องการรายงาน 

 
หมายเหตุ :  เลขที่หนังสือรับรองจะแสดงตามสินค้าและกลุ่มโควตา 

 

7. ภายใต้หัวข้อ เอกสารแนบ ในช่อง ค าอธิบายเอกสาร/ชื่อเอกสาร ให้ป้อนรายละเอียดของเอกสารที่ต้องการ
แนบเข้ามาเพ่ือประกอบการรายงานฯ และคลิกปุ่ม Browse... )เพ่ือจะแนบไฟล์เอกสาร( 
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8. เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ )สามารถแนบไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg, .png( จากนั้น คลิกปุ่ม อัพโหลด
เอกสาร 

 

9. จะปรากฏรายการเอกสารแนบ คล้ายดังรูป )สามารถคลิก  เพ่ือลบไฟล์เอกสารแนบได้( 

 
 

10. เมื่อแนบเอกสารแล้ว ในส่วนของรายละเอียดหนังสือรับรองที่ปรากฏในตาราง ให้มาที่ฝั่งข้อมูลใบขนสินค้า
จากนั้นท าการคลิกที่ช่อง มูลค่า (บาท(  และกรอกข้อมูลมูลค่า )ตามหมายเลข 1( และคลิก บันทึก ที่
ด้านซ้ายล่างของตาราง )ตามหมายเลข 2( ดังรูป 

 
***หมายเหตุ  การกรอกมูลค่าให้ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องมีเครื่องหมายจุลภาค )Comma(*** 
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11. ให้ท าการตรวจสอบข้อมูล จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริง
ทุกประการ และคลิกปุ่ม  “บันทึกและส่งรายงาน”  
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4. คู่มือรายงานสินค้าน้ าตาลทราย ผ่านระบบ (e-Report) 

ขั้นตอนการรายงานสินค้าน้ าตาลทราย ผ่านระบบ (e-Report) 

1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ และคลิกเลือกเมนู 
สินค้าน้ าตาลทราย  

 
 
2. ที่หน้าจอรายงาน ให้คลิกเลือก ปี และบริษทั ที่ต้องการรายงาน จากนัน้คลิกปุ่ม ค้นหา 
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3. ให้คลิกชื่อสินค้า น้ าตาลทราย 

 
 
4. จะแสดงหน้าจอแบบรายงานสินค้าน้ าตาลทราย 
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5. ภายใต้หัวข้อ เอกสารแนบ ในช่อง ค าอธิบายเอกสาร/ชื่อเอกสาร ให้ป้อนรายละเอียดของเอกสารที่ต้องการ
แนบเข้ามาเพ่ือประกอบการรายงานฯ และคลิกปุ่ม Browse... )เพ่ือจะแนบไฟล์เอกสาร( 

 

 
6. เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ )สามารถแนบไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg, .png( จากนั้น คลิกปุ่ม อัพโหลด

เอกสาร 

 

7. จะปรากฏรายการเอกสารแนบ คล้ายดังรูป )สามารถคลิก  เพ่ือลบไฟล์เอกสารแนบได้( 
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8. จากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่มรายการสินค้า 

 
 

9. กรอกรายละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วนจากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 
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10. ข้อมูลที่เพ่ิมจะแสดงที่ตารางด้านล่าง ซึ่งสามารถคลิก   เพ่ือลบรายการข้อมูลได้ เมื่อท าการเพ่ิมข้อมูล
ครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริงทุก
ประการ และคลิกปุ่ม  “บันทึกและส่งรายงาน”  
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5. คู่มือรายงานบัญชีสมดุลอัตราการแปรสภาพมะพร้าวผลเป็นเนื้อมะพร้าวขาว 
ผ่านระบบ (e-Report) 

ขั้นตอนการรายงานบัญชีสมดุลอัตราการแปรสภาพมะพร้าวผลเป็นเนื้อมะพร้าวขาว ผ่านระบบ 
(e-Report) 

1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ และคลิกเลือกเมนู 
รายงานบัญชีสมดุลอัตราการแปรสภาพมะพร้าวผลเป็นเนื้อมะพร้าวขาว 

 
 
2. เลือก ปี และ บริษัท ทีต่้องการรายงาน จากนัน้คลิกปุ่ม เพิ่มรายการส าหรับรายงาน 
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3. หน้าจอส าหรับการรายงานบัญชสีมดุลอัตราการแปรสภาพมะพร้าวผลเปน็เนื้อมะพร้าวขาว 

 
 

4. ส่วนที่ 1 หนังสือรับรองและใบขน ให้คลิกเลือก ปี , ช่วงที่ , เลขที่หนังสือรับรอง ที่ต้องการรายงาน ระบบ
จะแสดงปริมาณตามหนังสือรับรองท่ีเลือก 
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5. กรอกข้อมูลปริมาณการกระเทาะเปลือก และปริมาณแปรรูปเป็นเนื้อมะพร้าวให้ครบถ้วน )ข้อมูลใดไม่มีมีให้
กรอกตัวเลข “0”( 

 
 
6. เมื่อกรอกข้อมูลปริมาณครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม ค านวณ  

 
 
7. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึกและส่งรายงาน 
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6. คู่มือรายงานการน าเข้าเส้นไหมเข้ามาในราชอาณาจักรตามระบบสัดส่วน 
หรือ น าเข้าเส้นไหมตามความตกลง AFTA ผ่านระบบ (e-Report) 

ขั้นตอนการรายงานการน าเข้าเส้นไหม ผ่านระบบ (e-Report) 

1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู รายงานการน าเข้าเส้นไหม และคลิกเลือกเมนู รายงานการ
น าเข้าเส้นไหมเข้ามาในราชอาณาจักรตามระบบสัดส่วน หรือ รายงานการน าเข้าเส้นไหมตามความตกลง 
AFTA  

 
 
2. ที่หน้าจอรายงาน ให้คลิกเลือก ปี และบริษทั ที่ต้องการรายงาน จากนัน้คลิกปุ่ม ค้นหา 

 

3. จะปรากฏหน้ารายการสินค้าที่ต้องรายงาน จากนั้นให้คลิกชื่อสินค้าในรายการที่เป็นแถบสีเหลือง 

 
หมายเหตุ : ซึ่งหมายความว่าสินค้านั้นมีหนังสือ สินค้าที่จะสามารถรายงานได้จะมีแถบสีเหลืองขึ้นตรงสินค้า

รับรองที่ได้รับอนุญาต 
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4. จะแสดงหน้าจอแบบรายงานการน าเข้าเส้นไหม 
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5. ภายใต้หัวข้อ หนังสือรับรอง ให้เลือก เลขที่ใบอนุญาต , ชนิดเส้นไหม และ ระบุเกรดเส้นไหม จากนั้นให้
คลิกปุ่ม เพิ่มรายการ  

 

 
6. รายการพี่เพ่ิมจะแสดงที่ตารางด้านล่าง จากนั้นท าการคลิกที่ช่อง มูลค่า (บาท(  และกรอกข้อมูลมูลค่า )ตาม

หมายเลข 1( และคลิก บันทึก ที่ด้านซ้ายล่างของตาราง )ตามหมายเลข 2( ดังรูป 

 
***หมายเหตุ  การกรอกมูลค่าให้ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องมีเครื่องหมายจุลภาค )Comma(*** 
 

7. ให้ท าการตรวจสอบข้อมูล จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริง
ทุกประการ และคลิกปุ่ม  “บันทึกและส่งรายงาน”  

 


