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1. คู่มือการใช้งานระบบรายงานการนำเข้า – ส่งออกสินค้าเกษตรตามพันธกรณี
ความตกลงระหว่างประเทศ (DFT – TRQ Report) สำหรับผู้ประกอบการ 

1.1. การเข้าสู่ระบบ (Login) 
ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ ผ่านระบบ TRQ Report 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ของระบบรายงานการนำเข้าสินค้า https://e-report.dft.go.th/   
2. คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 
3. กรอก ชื่อผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน ของผู้รับมอบที่ได้ทำการสมัครผ่านระบบ SMART-I จากนั้นคลิกปุ่ม  

เข้าสู่ระบบ 

 

  

https://e-report.dft.go.th/
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ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ TRQ Report ผ่านระบบ Portal ของ SMART-I 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ของระบบรายงานการนำเข้าสินค้า https://portal.dft.go.th/   
2. กรอก อีเมลผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน ของผู้รับมอบที่ได้ทำการสมัครผ่านระบบ SMART-I จากนั้นคลิกปุ่ม  

ลงช่ือเข้าใช้งาน / Login 
3. เลือกนิติบุคคลที่ต้องการรายงานการนำเข้า-ส่งออกสินค้า  
4. เลือกระบบ e-Report1 เพ่ือเข้าสู่ระบบงานเพ่ือรายงานการนำเข้า-ส่งออกสินค้า 
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1.2 รายงานการนำเข้าสินค้า ตามความตกลงระหว่างประเทศ (กรณใีนโควตาและ
นำเข้าเอง) 
 การรายงานการนำเข้าสินค้าแบบในโควตานำเข้าเอง ตามพันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ ซึ่งในระบบจะมี
ความตกลงการค้าหลายประเภท โดยในคู่มือนี้จะอธิบายขั้นตอนการนำเข้าตามความตกลง WTO แต่ความตกลง อ่ืนๆ 
เช่น ความตกลงการค้าเสรี ไทย -ออสเตรเลีย  ) TAFTA) / ความตกลงการค้าเสรีอาเซียน -จีน  ) ACFTA) / ความตกลงการค้า
เสรีไทย -ญี่ปุ่น  ) JTEPA) / ความตกลงการค้าเสรีอาเซียน -เกาหลี  ) AKFTA) / ความตกลงการค้าเสรีไทย -ชิลี  ) TCFTA) / 
ความตกลงการค้าเสรี ไทย -ศรีลังกา  ) SLTFTA) จะมีขั้นตอนการรายงานนำเข้าสินค้าเช่นเดียวกับความตกลง WTO ดังนั้น
ผู้ใช้งานสามารถเลือกรายงานนำเข้าสินค้าตามความตกลงฯ ที่ได้มีการขอหนังสือรับรองฯ โดยมีข้ันตอนการรายงานนำเข้า 
ดังนี้ 

1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ เลือกความตกลงที่
ต้องการ (ในที่นี้เป็น ความตกลง WTO) → ในโควตา → นำเข้าเอง 

 
หมายเหตุ: เลือกความตกลงที่ต้องการรายงานการนำเข้าสินค้า ตามท่ีได้มีการขอหนังสือรับรองฯ จากระบบ 
SMART-I 
 
2. ที่หน้าจอรายงาน ให้คลิกเลือก ปี และบริษัท ที่ต้องการรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  
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3. จะปรากฏหน้ารายการสินค้าที่ต้องรายงาน จากนั้นให้คลิกชื่อสินค้าในรายการที่เป็นแถบสีเหลือง  

 
หมายเหตุ :สินคา้ที่จะสามารถรายงานได้จะมีแถบสีเหลืองขึ้นตรงสินค้า ซึง่หมายความวา่สนิค้านั้นมีหนงัสือรับรองที่ 

ได้รับอนุญาต 
4. หน้าจอรายงานการนำเข้าสินค้า แบบในโควตา นำเข้าเอง  
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5. ภายใต้หัวข้อ รายงาน ให้คลิกเลือกข้อมูล ประเภทสินค้าที่นำเข้า และ ประเภทโควตา จากนั้นเลือก กลุ่ม
โควตา ของสินค้าที่ต้องการ (โดยแต่ละสินค้าจะแสดงข้อมูลให้เลือกแตกต่างกัน ให้เลือกข้อมูลให้ถูกต้องตาม
ข้อมูลหนังสือรับรองฯ) 

สินค้านมและครีมและเครื่องดื่มประเภทนมปรุงแต่ง 

 

สินค้าชา 

 

สินค้ากากถั่วเหลือง 
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สินค้าเมล็ดถั่วเหลือง 

 

สินค้ามนัฝรั่ง 

 

สินค้าเมล็ดกาแฟ 

 

สินค้าผลิตภัณฑ์กาแฟหรือกาแฟสำเร็จรูป 
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สินค้ามะพร้าวและมะพร้าวฝอย 

 

สินค้าหอมหัวใหญ่  

 

สินค้านมผงขาดมันเนย  
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6. เมื่อเลือกข้อมูลประเภท/กลุ่ม สินค้าเรียบร้อยแล้ว ให้มาที่หัวข้อ “หนังสือรับรอง” ถ้าเลือกข้อมูลประเภท/
กลุ่ม สินค้าถูกต้อง หรือมีข้อมูลใบขนขาเข้าแล้ว ระบบจะแสดงเลขท่ีหนังสือรับรองให้เลือก  

 
หมายเหตุ   เลขที่หนังสือรับรองจะแสดงตามสนิค้าและกลุ่มโควตา 
 

7. กรณีท่ีเลือกเลขที่หนังสือรับรอง แล้วมี Popup แสดงข้อความ “กรุณาแนบเอกสารใบขน เนื่องจากไม่มี
มูลค่าเงินบาท” ให้ทำการแนบเอกสารใบขนด้วย 

 

8. ภายใต้หัวข้อ เอกสารแนบ ในช่อง คำอธิบายเอกสาร/ชื่อเอกสาร ให้กรอกรายละเอียดของเอกสารที่ต้องการ
แนบเข้ามาเพ่ือประกอบการรายงานฯ และคลิกปุ่ม Browse... (เพ่ือจะแนบไฟล์เอกสาร) 
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9. เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ (สามารถแนบไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg, .png) จากนั้น คลิกปุ่ม อัพโหลด
เอกสาร 

 

10. จะปรากฏรายการเอกสารแนบ คล้ายดังรูป (สามารถคลิก  เพ่ือลบไฟล์เอกสารแนบได้) 

 

11. เมื่อแนบเอกสารแล้ว ในส่วนของรายละเอียดหนังสือรับรองที่ปรากฏในตาราง ให้มาที่ฝั่งข้อมูลใบขนสินค้า
จากนั้นทำการคลิกท่ีช่อง มูลค่า )บาท(  และกรอกข้อมูลมูลค่า (ตามหมายเลข 1) และคลิก บันทึก ที่ด้านขวา
ล่างของตาราง (ตามหมายเลข 2) ดังรูป 

 
***หมายเหตุ  การกรอกมูลค่าให้ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องมีเคร่ืองหมายจุลภาค (,)*** 
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12. ให้ทำการตรวจสอบข้อมูล จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริงทุก
ประการ และคลิกปุ่ม บันทึกและส่งรายงาน 

 
13. จะแสดงหน้าต่างยืนยัน กรุณาตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องก่อนส่งรายงาน  คลิกปุ่ม ตกลง 

 
14. จะกลับมายังหน้ารายการสินค้าต่างๆ โดยรายการสินค้าท่ีเพ่ิงส่งรายงานไป จะพบว่าในคอลัมน์ต่างๆ มีการ

เปลี่ยนดังนี้  

 
คอลัมน ์ รายละเอียด 

จำนวนหนังสือรับรองทั้งหมด ▪ แสดงจำนวนหนังสือรับรองที่ผู้ประกอบการได้รับท้ังหมด ทั้งที่รายงานแล้ว และยังไมร่ายงาน 
รายงานที่อนุมัติ )1(  ▪ แสดงจำนวนรายงานที่ส่งเข้ามาในระบบ โดยตัวเลขน้ีจะเพิ่มขึ้นตามจำนวนหนังสือรับรองฯ )พณ (.  

ที่มีการส่งรายงาน 
รายงานที่ต้องแก้ไข )2(  ▪ แสดงจำนวนรายงานที่ต้องแก้ไข โดยตัวเลขน้ีจะเพิ่มขึ้นตามจำนวนรายงานที่เจ้าหน้าท่ีมีการคืน

สถานะให้ผู้ประกอบการทำการแกไ้ข 
จำนวนที่ส่งรายงาน )1+2(  ▪ แสดงจำนวนรายงานทั้งหมดซึ่งประกอบด้วยรายงานที่อนุมัติและรายงานที่ต้องแก้ไข 
ยังไม่ส่งรายงาน ▪ แสดงจำนวนหนังสือรับรองที่ยังไมไ่ด้ส่งรายงาน โดยตัวเลขน้ีจะลดลงตามการเพิม่ขึ้นของจำนวน

รายงานที่อนุมัต ิ
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1.3 รายงานการนำเข้าสินค้า ตามความตกลงระหว่างประเทศ (กรณใีนโควตาและ
ตัวแทนนำเข้า) 

การรายงานการนำเข้าสินค้าแบบในโควตาและตัวแทนนำเข้า ตามพันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ ซึ่งใน
ระบบจะมีความตกลงการค้าหลายประเภท แต่จะมีข้ันตอนการรายงานการนำเข้าเหมือนกัน ซึ่งผู้ใช้งานสามารถ
เลือกรายงานนำเข้าสินค้าตามความตกลงฯ ที่ได้มีการขอหนังสือรับรองฯ โดยมีขั้นตอนการรายงานนำเข้า ดังนี้ 

1. เลือกเมนูคำสั่ง: ให้เลือกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ เลือกความตกลงที่ต้องการ (ในที่นี้เป็น 
ความตกลง WTO) → ในโควตา → ให้ตัวแทนนำเข้า 

 
หมายเหตุ: เลือกความตกลงที่ต้องการรายงานการนำเข้าสินค้า ตามท่ีได้มีการขอหนังสือรับรองฯ จากระบบ 
SMART-I 

2. ที่หน้าจอรายงาน ให้คลิกเลือก ปี และบริษัท ที่ต้องการรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

3. จะปรากฏหน้ารายการสินค้าที่ต้องรายงาน จากนั้นให้คลิกชื่อสินค้าในรายการที่เป็นแถบสีเหลือง 

 
หมายเหตุ :สินคา้ที่จะสามารถรายงานได้จะมีแถบสีเหลืองขึ้นตรงสินค้า ซึง่หมายความวา่สนิค้านั้นมีหนงัสือรับรองที่ 

ได้รับอนุญาต  
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4. คลิกเลือกบริษัทท่ีเป็นตัวแทน และเลือกกลุ่มโควตา จากนั้นเลือกเลขที่หนังสือรับรอง  ดังรูป  

 
 
5. ภายใต้หัวข้อ เอกสารแนบ ในช่อง คำอธิบายเอกสาร/ชื่อเอกสาร ให้กรอกรายละเอียดของเอกสารที่ต้องการ

แนบเข้ามาเพ่ือประกอบการรายงานฯ และคลิกปุ่ม Browse... (เพ่ือจะแนบไฟล์เอกสาร) 

 

6. เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ (สามารถแนบไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg, .png) จากนั้น คลิกปุ่ม อัพโหลด
เอกสาร 
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7. จะปรากฏรายการเอกสารแนบ คล้ายดังรูป (สามารถคลิก  เพ่ือลบไฟล์เอกสารแนบได้) 

 

8. เมื่อแนบเอกสารแล้ว ในส่วนของรายละเอียดหนังสือรับรองที่ปรากฏในตาราง ให้มาที่ฝั่งข้อมูลใบขนสินค้า
จากนั้นทำการคลิกที่ช่อง มูลค่า )บาท(  และกรอกข้อมูลมูลค่า (ตามหมายเลข 1) และคลิก บันทึก ที่ด้านขวา
ล่างของตาราง (ตามหมายเลข 2) ดังรูป 

 
***หมายเหตุ  การกรอกมูลค่าให้ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องมีเคร่ืองหมายจุลภาค (,)*** 

 
9. ให้ทำการตรวจสอบข้อมูล จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริงทุก

ประการ และคลิกปุ่ม บันทึกและส่งรายงาน 
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10. จะแสดงหน้าต่างยืนยัน กรุณาตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องก่อนส่งรายงาน  คลิกปุ่ม ตกลง 

 
 
11. จะกลับมายังหน้ารายการสินค้าต่างๆ โดยรายการสินค้าที่เพ่ิงส่งรายงานไป จะพบว่าในคอลัมน์ต่างๆ มีการ

เปลี่ยนดังนี้  

 
 

คอลัมน ์ รายละเอียด 
จำนวนหนังสือรับรองทั้งหมด ▪ แสดงจำนวนหนังสือรับรองที่ผู้ประกอบการได้รับท้ังหมด ทั้งที่รายงานแล้ว และยังไมร่ายงาน 
รายงานที่อนุมัติ )1(  ▪ แสดงจำนวนรายงานที่ส่งเข้ามาในระบบ โดยตัวเลขน้ีจะเพิ่มขึ้นตามจำนวนหนังสือรับรองฯ )พณ (.  

ที่มีการส่งรายงาน 
รายงานที่ต้องแก้ไข )2(  ▪ แสดงจำนวนรายงานที่ต้องแก้ไข โดยตัวเลขน้ีจะเพิ่มขึ้นตามจำนวนรายงานที่เจ้าหน้าท่ีมีการคืน

สถานะให้ผู้ประกอบการทำการแกไ้ข 
จำนวนที่ส่งรายงาน )1+2(  ▪ แสดงจำนวนรายงานทั้งหมดซึ่งประกอบด้วยรายงานที่อนุมัติและรายงานที่ต้องแก้ไข 
ยังไม่ส่งรายงาน ▪ แสดงจำนวนหนังสือรับรองที่ยังไมไ่ด้ส่งรายงาน โดยตัวเลขน้ีจะลดลงตามการเพิม่ขึ้นของจำนวน

รายงานที่อนุมัต ิ
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1.4 รายงานตามพันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ (กรณีนอกโควตา) 
สำหรับกรณีนอกโควตา ขั้นตอนในภาพรวมจะคล้ายกับกรณีในโควตาและนำเข้าเองแต่จะมีรายละเอียดใน

บางขั้นตอนแตกต่างกันดังนี้ 

1. การเลือกเมนูคำสั่ง: ให้เลือกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ เลือกความตกลงที่ต้องการ (ในที่นี้
เป็น ความตกลง WTO) → นอกโควตา 

 
หมายเหตุ: เลือกความตกลงที่ต้องการรายงานการนำเข้าสินค้า ตามท่ีได้มีการขอหนังสือรับรองฯ จากระบบ 
SMART-I 

2. ที่หน้าจอรายงาน ให้คลิกเลือก ปี และบริษัท ที่ต้องการรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

3. จะปรากฏหน้ารายการสินค้าที่ต้องรายงาน จากนั้นให้คลิกชื่อสินค้าในรายการที่เป็นแถบสีเหลือง 

 
หมายเหตุ :สินคา้ที่จะสามารถรายงานได้จะมีแถบสีเหลืองขึ้นตรงสินค้า ซึง่หมายความวา่สนิค้านั้นมีหนงัสือรับรองที่ 

ได้รับอนุญาต 
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4. เลือกเลขที่หนังสือรับรองท่ีต้องการรายงาน ดังรูป  

 

12. ภายใต้หัวข้อ เอกสารแนบ ในช่อง คำอธิบายเอกสาร/ชื่อเอกสาร ให้กรอกรายละเอียดของเอกสารที่ต้องการ
แนบเข้ามาเพ่ือประกอบการรายงานฯ และคลิกปุ่ม Browse... (เพ่ือจะแนบไฟล์เอกสาร) 

 

5. เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ (สามารถแนบไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg, .png) จากนั้น คลิกปุ่ม อัพโหลด
เอกสาร 
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6. จะปรากฏรายการเอกสารแนบ คล้ายดังรูป (สามารถคลิก  เพ่ือลบไฟล์เอกสารแนบได้) 

 

 
7. ที่ตารางข้อมูลการนำเข้า ให้ทำการกรอก มูลค่า(บาท) ตามใบขนฯ ,วัตถุประสงค์การนำเข้า ,สถานที่เก็บ

สินค้า(ชื่อ/ที่อยู่) และคลิก บันทึก ที่ด้านขวาล่างของตาราง (ตามหมายเลข 2) ดังรูป 

 
***หมายเหตุ  การกรอกมูลค่าให้ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องมีเคร่ืองหมายจุลภาค (,)*** 
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8. ให้ทำการตรวจสอบข้อมูล จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริงทุก
ประการ และคลิกปุ่ม บันทึกและส่งรายงาน 

 
9. จะแสดงหน้าต่างยืนยัน กรุณาตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องก่อนส่งรายงาน  คลิกปุ่ม ตกลง 

 
10. จะกลับมายังหน้ารายการสินค้าต่างๆ โดยรายการสินค้าที่เพ่ิงส่งรายงานไป จะพบว่าในคอลัมน์ต่างๆ มีการ

เปลี่ยนดังนี้ 

 
คอลัมน ์ รายละเอียด 

จำนวนหนังสือรับรองทั้งหมด ▪ แสดงจำนวนหนังสือรับรองที่ผู้ประกอบการได้รับท้ังหมด ทั้งที่รายงานแล้ว และยังไมร่ายงาน 
รายงานที่อนุมัติ )1(  ▪ แสดงจำนวนรายงานที่ส่งเข้ามาในระบบ โดยตัวเลขน้ีจะเพิ่มขึ้นตามจำนวนหนังสือรับรองฯ )พณ (.  

ที่มีการส่งรายงาน 
รายงานที่ต้องแก้ไข )2(  ▪ แสดงจำนวนรายงานที่ต้องแก้ไข โดยตัวเลขน้ีจะเพิ่มขึ้นตามจำนวนรายงานที่เจ้าหน้าท่ีมีการคืน

สถานะให้ผู้ประกอบการทำการแกไ้ข 
จำนวนที่ส่งรายงาน )1+2(  ▪ แสดงจำนวนรายงานทั้งหมดซึ่งประกอบด้วยรายงานที่อนุมัติและรายงานที่ต้องแก้ไข 
ยังไม่ส่งรายงาน ▪ แสดงจำนวนหนังสือรับรองที่ยังไมไ่ด้ส่งรายงาน โดยตัวเลขน้ีจะลดลงตามการเพิม่ขึ้นของจำนวน

รายงานที่อนุมัต ิ
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1.5 รายงานการนำเข้าสำหรับสินค้าประเภทนม ตามความตกลงหุ้นสว่นเศรษฐกิจที่
ใกล้ชิดกันย่ิงขึ้น ไทย-นิวซีแลนด์ (TNZCEP) (แบบต.6) 
ขั้นตอนการส่งรายงานการนำเข้าสินค้า 

1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ เลือกความตกลงความ
ตกลงหุ้นส่วนเศรษฐกิจที่ใกล้ชิดกันยิ่งข้ึน ไทย-นิวซีแลนด์ (TNZCEP) → ไม่อิงโควตา 

 
 
2. ที่หน้าจอรายงาน ให้คลิกเลือก ปี และบริษัท ที่ต้องการรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

3. จะปรากฏหน้ารายการสินค้าที่ต้องรายงาน จากนั้นให้คลิกชื่อสินค้าในรายการที่เป็นแถบสีเหลือง 

 
หมายเหตุ :สินคา้ที่จะสามารถรายงานได้จะมีแถบสีเหลืองขึ้นตรงสินค้า ซึง่หมายความวา่สนิค้านั้นมีหนงัสือรับรองที่ 

ได้รับอนุญาต 
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4. ภายใต้หัวข้อ รายงาน ให้คลิกเลือกข้อมูล ประเภทสินค้าที่นำเข้า และเลือก เลขที่หนังสือรับรอง ที่ต้องการ
รายงาน 

สินค้านมผงขาดมันเนย 

 

สินค้านมและครีมและเครื่องดื่มประเภทนมปรุงแต่ง 
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5. กรณีท่ีเลือกเลขที่หนังสือรับรอง แล้วมี Popup แสดงข้อความ “กรุณาแนบเอกสารใบขน เนื่องจากไม่มี
มูลค่าเงินบาท” ให้ทำการแนบเอกสารใบขนด้วย 

 

13. ภายใต้หัวข้อ เอกสารแนบ ในช่อง คำอธิบายเอกสาร/ชื่อเอกสาร ให้กรอกรายละเอียดของเอกสารที่ต้องการ
แนบเข้ามาเพ่ือประกอบการรายงานฯ และคลิกปุ่ม Browse... (เพ่ือจะแนบไฟล์เอกสาร) 

 

11. เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ (สามารถแนบไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg, .png) จากนั้น คลิกปุ่ม อัพโหลด
เอกสาร 

 

12. จะปรากฏรายการเอกสารแนบ คล้ายดังรูป (สามารถคลิก  เพ่ือลบไฟล์เอกสารแนบได้) 
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6. เมื่อแนบเอกสารแล้ว ในส่วนของรายละเอียดหนังสือรับรองที่ปรากฏในตาราง ให้มาที่ฝั่งข้อมูลใบขนสินค้า
จากนั้นทำการคลิกที่ช่อง มูลค่า )บาท(  และกรอกข้อมูลมูลค่า (ตามหมายเลข 1) และคลิก บันทึก ที่ด้านขวา
ล่างของตาราง (ตามหมายเลข 2) ดังรูป 

 
***หมายเหตุ  การกรอกมูลค่าให้ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องมีเคร่ืองหมายจุลภาค (,)*** 

 

7. ให้ทำการตรวจสอบข้อมูล จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริงทุก
ประการ และคลิกปุ่ม บันทึกและส่งรายงาน 
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8. เมื่อกลับมาหน้าหลัก ข้อมูลที่ส่งจะแสดงที่ช่อง  รายงานที่ส่ง(1+2) สามารถคลิกจำนวนที่แสดงเพื่อดูข้อมูล
รายงานที่ส่งได้ 

 
 

คอลัมน ์ รายละเอียด 
จำนวนหนังสือรับรองทั้งหมด ▪ แสดงจำนวนหนังสือรับรองที่ผู้ประกอบการได้รับท้ังหมด ทั้งที่รายงานแล้ว และยังไมร่ายงาน 
รายงานที่อนุมัติ )1(  ▪ แสดงจำนวนรายงานที่ส่งเข้ามาในระบบ โดยตัวเลขน้ีจะเพิ่มขึ้นตามจำนวนหนังสือรับรองฯ )พณ (.  

ที่มีการส่งรายงาน 
รายงานที่ต้องแก้ไข )2(  ▪ แสดงจำนวนรายงานที่ต้องแก้ไข โดยตัวเลขน้ีจะเพิ่มขึ้นตามจำนวนรายงานที่เจ้าหน้าท่ีมีการคืน

สถานะให้ผู้ประกอบการทำการแกไ้ข 
จำนวนที่ส่งรายงาน )1+2(  ▪ แสดงจำนวนรายงานทั้งหมดซึ่งประกอบด้วยรายงานที่อนุมัติและรายงานที่ต้องแก้ไข 
ยังไม่ส่งรายงาน ▪ แสดงจำนวนหนังสือรับรองที่ยังไมไ่ด้ส่งรายงาน โดยตัวเลขน้ีจะลดลงตามการเพิม่ขึ้นของจำนวน

รายงานที่อนุมัต ิ
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1.6 รายงานการนำเข้าสินค้า ตามความตกลงการค้าเสรีอาเซียน (AFTA) 
การรายงานการนำเข้าสินคา้ตามความตกลง AFTA มีขั้นตอนการรายงานนำเข้า ดังนี้ 

1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ เลือก ความตกลงการค้า
เสรีอาเซียน (AFTA) → เลือกนำเข้าเอง หรือ ตัวแทนนำเข้า (ตามรายละเอียดที่ได้ขอหนังสือรับรองฯ) 

 
หมายเหตุ: เลือกความตกลงที่ต้องการรายงานการนำเข้าสินค้า ตามท่ีได้มีการขอหนังสือรับรองฯ จากระบบ 
SMART-I 
 
2. ที่หน้าจอรายงาน ให้คลิกเลือก ปี , บริษัท และสิทธิพิเศษทางภาษี ที่ต้องการรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  
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3. จะปรากฏหน้ารายการสินค้าที่ต้องรายงาน จากนั้นให้คลิกชื่อสินค้าในรายการที่เป็นแถบสีเหลือง  

 
หมายเหตุ :สินคา้ที่จะสามารถรายงานได้จะมีแถบสีเหลืองขึ้นตรงสินค้า ซึง่หมายความวา่สนิค้านั้นมีหนงัสือรับรองที่ 

ได้รับอนุญาต 
4. หน้าจอรายงานการนำเข้าสินค้า ตามความตกลง AFTA  
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5. ภายใต้หัวข้อ รายงาน ให้คลิกเลือกข้อมูล ประเภทสินค้าที่นำเข้า และ ประเภทโควตา จากนั้นเลือก กลุ่ม
โควตา ของสินค้าที่ต้องการ (โดยแต่ละสินค้าจะแสดงข้อมูลให้เลือกแตกต่างกัน ให้เลือกข้อมูลให้ถูกต้องตาม
ข้อมูลหนังสือรับรองฯ) 

สินค้านมและครีมและเครื่องดื่มประเภทนมปรุงแต่ง 

 

สินค้าชา 

 

สินค้ากากถั่วเหลือง 
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สินค้าเมล็ดถั่วเหลือง 

 

สินค้ามนัฝรั่ง 

 

สินค้าเมล็ดกาแฟ 
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สินค้ามะพร้าวและมะพร้าวฝอย 

 

สินค้าหอมหัวใหญ่  

 

สินค้านมผงขาดมันเนย  
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6. เมื่อเลือกข้อมูลประเภท/กลุ่ม สินค้าเรียบร้อยแล้ว ให้มาที่หัวข้อ “หนังสือรับรอง” ถ้าเลือกข้อมูลประเภท/
กลุ่ม สินค้าถูกต้อง หรือมีข้อมูลใบขนขาเข้าแล้ว ระบบจะแสดงเลขท่ีหนังสือรับรองให้เลือก  

 
• กรณีเป็นตัวแทนนำเข้า ให้คลิกเลือกบริษัทที่เป็นตวัแทน 

 
 

7. กรณีท่ีเลือกเลขที่หนังสือรับรอง แล้วมี Popup แสดงข้อความ “กรุณาแนบเอกสารใบขน เนื่องจากไม่มี
มูลค่าเงินบาท” ให้ทำการแนบเอกสารใบขนด้วย 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบรายงานการนำเข้า – ส่งออก สินค้าเกษตรตามพันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ (DFT – TRQ Report) 
สำหรับผู้ประกอบการ 

30 

8. ภายใต้หัวข้อ เอกสารแนบ ในช่อง คำอธิบายเอกสาร/ชื่อเอกสาร ให้กรอกรายละเอียดของเอกสารที่ต้องการ
แนบเข้ามาเพ่ือประกอบการรายงานฯ และคลิกปุ่ม Browse... (เพ่ือจะแนบไฟล์เอกสาร) 

 

9. เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ (สามารถแนบไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg, .png) จากนั้น คลิกปุ่ม อัพโหลด
เอกสาร 

 

10. จะปรากฏรายการเอกสารแนบ คล้ายดังรูป (สามารถคลิก  เพ่ือลบไฟล์เอกสารแนบได้) 

 

  



คู่มือการใช้งานระบบรายงานการนำเข้า – ส่งออก สินค้าเกษตรตามพันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ (DFT – TRQ Report) 
สำหรับผู้ประกอบการ 

31 

11. เมื่อแนบเอกสารแล้ว ในส่วนของรายละเอียดหนังสือรับรองที่ปรากฏในตาราง ให้มาที่ฝั่งข้อมูลใบขนสินค้า 
และกรอกข้อมูลมูลค่า (ตามหมายเลข 1) , กรอกปริมาณการใช้ (ตามหมายเลข 2) , กรอกปริมาณคงเหลือ 
(ตามหมายเลข 3) และคลิก บันทึก ที่ด้านขวาล่างของตาราง (ตามหมายเลข 4) ดังรูป 

 
***หมายเหตุ  การกรอกมูลค่าให้ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องมีเคร่ืองหมายจุลภาค (,)*** 

 
12. ให้ทำการตรวจสอบข้อมูล จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริงทุก

ประการ และคลิกปุ่ม บันทึกและส่งรายงาน 

 
13. จะแสดงหน้าต่างยืนยัน กรุณาตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องก่อนส่งรายงาน  คลิกปุ่ม ตกลง 
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14. จะกลับมายังหน้ารายการสินค้าต่างๆ โดยรายการสินค้าท่ีเพ่ิงส่งรายงานไป จะพบว่าในคอลัมน์ต่างๆ มีการ
เปลี่ยนดังนี้  

 
 

คอลัมน ์ รายละเอียด 
จำนวนหนังสือรับรองทั้งหมด ▪ แสดงจำนวนหนังสือรับรองที่ผู้ประกอบการได้รับท้ังหมด ทั้งที่รายงานแล้ว และยังไมร่ายงาน 
รายงานที่อนุมัติ )1(  ▪ แสดงจำนวนรายงานที่ส่งเข้ามาในระบบ โดยตัวเลขน้ีจะเพิ่มขึ้นตามจำนวนหนังสือรับรองฯ )พณ (.  

ที่มีการส่งรายงาน 
รายงานที่ต้องแก้ไข )2(  ▪ แสดงจำนวนรายงานที่ต้องแก้ไข โดยตัวเลขน้ีจะเพิ่มขึ้นตามจำนวนรายงานที่เจ้าหน้าท่ีมีการคืน

สถานะให้ผู้ประกอบการทำการแกไ้ข 
จำนวนที่ส่งรายงาน )1+2(  ▪ แสดงจำนวนรายงานทั้งหมดซึ่งประกอบด้วยรายงานที่อนุมัติและรายงานที่ต้องแก้ไข 
ยังไม่ส่งรายงาน ▪ แสดงจำนวนหนังสือรับรองที่ยังไมไ่ด้ส่งรายงาน โดยตัวเลขน้ีจะลดลงตามการเพิม่ขึ้นของจำนวน

รายงานที่อนุมัต ิ
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1.7 แฟรายงานปริมาณการรับซื้อ ปริมาณการส่งออก ปริมาณคงเหลือสนิค้ากา  
1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ และคลิกเลือกเมนู 

ปริมาณการรับซื้อ ปริมาณการส่งออก ปริมาณคงเหลือสินค้ากาแฟ  

 
 

2. ที่หน้าจอรายงาน ให้คลิกเลือก ปี และบริษัท ที่ต้องการรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา จะปรากฏหน้า
รายการสินค้าที่ต้องรายงาน จากนั้นให้คลิกชื่อสินค้าในรายการที่เป็นแถบสีเหลือง 

 
หมายเหตุ :สินคา้ที่จะสามารถรายงานได้จะมีแถบสีเหลืองขึ้นตรงสินค้า ซึง่หมายความวา่สนิค้านั้นมีหนงัสือรับรองที่ 

ได้รับอนุญาต 
  



คู่มือการใช้งานระบบรายงานการนำเข้า – ส่งออก สินค้าเกษตรตามพันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ (DFT – TRQ Report) 
สำหรับผู้ประกอบการ 

34 

3. จะแสดงหน้าจอแบบรายงานปริมาณการรับซื้อ ปริมาณการส่งออก ปริมาณคงเหลือสินค้ากาแฟ 

 
4. คลิกเลือก เลขที่หนังสือรับรอง ที่ต้องการรายงาน 
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5. ภายใต้หัวข้อ เอกสารแนบ ในช่อง คำอธิบายเอกสาร/ชื่อเอกสาร ให้กรอกรายละเอียดของเอกสารที่
ต้องการแนบเข้ามาเพ่ือประกอบการรายงานฯ และคลิกปุ่ม Browse... (เพ่ือจะแนบไฟล์เอกสาร) 

 

6. เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ (สามารถแนบไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg, .png) จากนั้น คลิกปุ่ม อัพโหลด
เอกสาร 

 

7. จะปรากฏรายการเอกสารแนบ คล้ายดังรูป (สามารถคลิก  เพ่ือลบไฟล์เอกสารแนบได้) 
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8. เมื่อแนบเอกสารแล้ว ในส่วนของรายละเอียดหนังสือรับรองที่ปรากฏในตาราง ที่คอลัมน์ ปริมาณการรับซื้อเมล็ด
กาแฟ (หมายเลข 1) ให้ทำการกรอกปริมาณให้ครบถ้วน และที่คอลัมน์ ใบขนสินค้า-มูลค่า(บาท) (หมายเลข 2)  ให้
กรอกมูลค่าให้ครบถ้วน เช่นเดียวกัน จากนั้นให้คลิก บันทึก ที่ด้านขวาล่างของตาราง (ตามหมายเลข 3) ดังรูป 

 
***หมายเหตุ  การกรอกมูลค่าให้ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องมีเคร่ืองหมายจุลภาค (,)*** 

 
9. ให้ทำการตรวจสอบข้อมูล จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริงทุก

ประการ และคลิกปุ่ม บันทึกและส่งรายงาน  
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1.8 แฟรายงานปริมาณการรับซื้อ ปริมาณการส่งออก ปริมาณคงเหลือสนิค้ากา  
1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ และคลิกเลือกเมนู 

รายงานปริมาณการส่งออก ปริมาณคงเหลือจากการจัดสรรและ สถานที่เก็บกากถั่วเหลือง  

 
 
2. ที่หน้าจอรายงาน ให้คลิกเลือก ปี และบริษัท ที่ต้องการรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา จะปรากฏหน้า

รายการสินค้าที่ต้องรายงาน จากนั้นให้คลิกชื่อสินค้าในรายการที่เป็นแถบสีเหลือง 

 
หมายเหตุ :สินคา้ที่จะสามารถรายงานได้จะมีแถบสีเหลืองขึ้นตรงสินค้า ซึง่หมายความวา่สนิค้านั้นมีหนงัสือรับรองที่ 

ได้รับอนุญาต 
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3. จะแสดงหน้าจอแบบรายงานปริมาณการส่งออก ปริมาณคงเหลือจากการจัดสรรและสถานที่เก็บกากถั่วเหลือง  

 
4. ภายใต้หัวข้อ สถานที่จัดเก็บ ให้กรอกข้อมูล สถานที่เก็บสินค้า และ ที่อยู ่ให้ครบถ้วน  
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5. ในส่วนของการค้นหาหนังสือรับรอง  ให้คลิกเลือกเลขท่ีหนังสือรับรองท่ีต้องการรายงาน 

 
หมายเหตุเลขที่หนังสือรับรองจะแสดงตามสินคา้และกลุ่มโควตา  :  

6. ภายใต้หัวข้อ เอกสารแนบ ในช่อง คำอธิบายเอกสาร/ชื่อเอกสาร ให้กรอกรายละเอียดของเอกสารที่ต้องการ
แนบเข้ามาเพ่ือประกอบการรายงานฯ และคลิกปุ่ม Browse... (เพ่ือจะแนบไฟล์เอกสาร) 

 

7. เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ (สามารถแนบไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg, .png) จากนั้น คลิกปุ่ม อัพโหลด
เอกสาร 
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8. จะปรากฏรายการเอกสารแนบ คล้ายดังรูป (สามารถคลิก  เพ่ือลบไฟล์เอกสารแนบได้) 

 
 

9. เมื่อแนบเอกสารแล้ว ข้อมูลเลือกจะปรากฏในตาราง ที่คอมลัมน์ยอดคงเหลือยกมา ให้กรอกข้อมูลปริมาณ 
(ตามหมายเลข 1) , กรอกข้อมูลมูลค่า (ตามหมายเลข 2) และกรอกข้อมูลปริมาณคงเหลือ (ตามหมายเลข 3) 
จากนั้นคลิก บันทึก ที่ด้านขวาล่างของตาราง (ตามหมายเลข 4) ดังรูป  

 
***หมายเหตุ  การกรอกมูลค่าให้ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องมีเคร่ืองหมายจุลภาค (,)*** 

 

10. ให้ทำการตรวจสอบข้อมูล จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริงทุก
ประการ และคลิกปุ่ม บันทึกและส่งรายงาน  
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1.9 รายงานบัญชีสมดลุอัตราการแปรสภาพมะพร้าวผลเป็นเนื้อมะพร้าวขาว 
1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ และคลิกเลือกเมนู 

รายงานบัญชีสมดุลอัตราการแปรสภาพมะพร้าวผลเป็นเนื้อมะพร้าวขาว 

 
 

2. เลือก ปี และ บริษัท ที่ต้องการรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่มรายการสำหรับรายงาน  
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3. หน้าจอสำหรับการรายงานบัญชีสมดุลอัตราการแปรสภาพมะพร้าวผลเป็นเนื้อมะพร้าวขาว  

 
 

4. ส่วนที่ 1 หนังสือรับรองและใบขน ให้คลิกเลือก ปี , ช่วงที่ , เลขที่หนังสือรับรอง ที่ต้องการรายงาน ระบบจะ
แสดงปริมาณตามหนังสือรับรองที่เลือก 
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5. กรอกข้อมูลปริมาณการกระเทาะเปลือก และปริมาณแปรรูปเป็นเนื้อมะพร้าวให้ครบถ้วน (ข้อมูลใดไม่มีให้
กรอกตัวเลข “0”)  

 
6. เมื่อกรอกข้อมูลปริมาณครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม คำนวณ  

 
 
7. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึกและส่งรายงาน 
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1.10 รายงานการนำเข้าเพื่อส่งออกน้ำมันปาลม์และน้ำมันเนื้อในเมลด็ปาล์ม   
1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ และคลิกเลือกเมนู 

รายงานการนำเข้าเพื่อส่งออกน้ำมันปาล์มและน้ำมันเนื้อในเมล็ดปาล์ม   

 
2. ที่หน้าจอรายงาน ให้คลิกเลือก ปี และบริษัท ที่ต้องการรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

3. จะปรากฏหน้ารายการสินค้าที่ต้องรายงาน จากนั้นให้คลิกชื่อสินค้าในรายการที่เป็นแถบสีเหลือง 

 
หมายเหตุ :สินคา้ที่จะสามารถรายงานได้จะมีแถบสีเหลืองขึ้นตรงสินค้า ซึง่หมายความวา่สนิค้านั้นมีหนงัสือรับรองที่ 

ได้รับอนุญาต 
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4. ภายใต้หัวข้อ เอกสารแนบ ในช่อง คำอธิบายเอกสาร/ชื่อเอกสาร ให้กรอกรายละเอียดของเอกสารที่ต้องการ
แนบเข้ามาเพ่ือประกอบการรายงานฯ และคลิกปุ่ม Browse... (เพ่ือจะแนบไฟล์เอกสาร) 

 

5. เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ (สามารถแนบไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg, .png) จากนั้น คลิกปุ่ม อัพโหลด
เอกสาร 

 

 

6. เมื่อแนบเอกสารแล้ว ในส่วนของข้อมูลหนังสือรับรอง ให้เลือกเลขที่หนังสือรับรองที่ต้องการรายงาน 
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7. หัวข้อ ข้อมูลการส่งออก ให้กรอกข้อมูลเลขที่ใบขนขาออก, เลือกวันที่ส่งออก , กรอกปริมาณส่งออก (ตัน) 
และกรอกมูลค่าการส่งออก จากนั้นเลือกข้อมูลด่าน และ ประเทศปลายทาง เมื่อเพ่ิมข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้
คลิกปุ่ม เพิ่มรายการ 

 
 
8. ข้อมูลที่เพ่ิม จะแสดงที่ตาราง รายละเอียดการส่งออก  สามารถลบ หรือแก้ไขข้อมูลได้ ถ้าข้อมูลถูกต้อง

ครบถ้วนแล้ว ให้คลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริงทุกประการ  จากนั้น
คลิกปุ่ม บันทึกและส่งรายงาน 
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1.11 รายงานการนำเข้าเส้นไหมเข้ามาในราชอาณาจักรตามระบบสดัส่วน หรือ นำเข้า
เส้นไหมตามความตกลง AFTA 
1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู รายงานการนำเข้าเส้นไหม และคลิกเลือกเมนู รายงานการ

นำเข้าเส้นไหมเข้ามาในราชอาณาจักรตามระบบสัดส่วน หรือ รายงานการนำเข้าเส้นไหมตามความตกลง 
AFTA  

 
 
2. ที่หน้าจอรายงาน ให้คลิกเลือก ปี และบริษัท ที่ต้องการรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 

3. จะปรากฏหน้ารายการสินค้าที่ต้องรายงาน จากนั้นให้คลิกชื่อสินค้าในรายการที่เป็นแถบสีเหลือง 

 
หมายเหตุ :สินคา้ที่จะสามารถรายงานได้จะมีแถบสีเหลืองขึ้นตรงสินค้า ซึง่หมายความวา่สนิค้านั้นมีหนงัสือรับรองที่ 

ได้รับอนุญาต 
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4. จะแสดงหน้าจอแบบรายงานการนำเข้าเส้นไหม 
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5. ภายใต้หัวข้อหนังสือรับรอง เลือก เลขที่ใบอนุญาต , ชนิดเส้นไหม และระบุเกรดเส้นไหม จากนั้นให้คลิกปุ่ม 
เพิ่มรายการ  

 

6. รายการพี่เพ่ิมจะแสดงที่ตารางด้านล่าง จากนั้นทำการคลิกที่ช่อง มูลค่า )บาท(  และกรอกข้อมูลมูลค่า (ตาม
หมายเลข 1) และคลิก บันทึก ที่ด้านขวาล่างของตาราง (ตามหมายเลข 2) ดังรูป 

 
***หมายเหตุ  การกรอกมูลค่าให้ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องมีเคร่ืองหมายจุลภาค (,)*** 
 

7. ให้ทำการตรวจสอบข้อมูล จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริงทุก
ประการ และคลิกปุ่ม บันทึกและส่งรายงาน 
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1.12 รายงานการนำเข้าสินค้าข้าวโพดเลี้ยงสตัว์ ตามความตกลง WTO และ AFTA 
(1) ความตกลง WTO 

1. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกที่เมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ->ความตกลงWTO->ในโควตา  
และเลือกประเภทการนำเข้า )นำเข้าเอง หรือ ให้ตัวแทนนำเข้า (  

 

2. เลือกปี และบริษัท จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  ระบบจะแสดงสินค้าที่ต้องรายงานการนำเข้า ให้คลิกสินค้า
ข้าวโพดเลี้ยงสัตว์เพ่ือรายงานการนำเข้า 

 

หมายเหตุ :สินค้าท่ีจะสามารถรายงานได้จะมีแถบสีเหลืองขึ้นตรงสินค้า ซึ่งหมายความว่าสินค้านั้นมีหนังสือ 
รับรองที่ได้รับอนุญาต 

 

3. เลือกกลุ่มโควตา และเลือกหนังสือรับรองท่ีต้องการรายงาน 
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4. กรณีที่เลือกเลขที่หนังสือรับรอง แล้วมี Popup แสดงข้อความ “กรุณาแนบเอกสารใบขน เนื่องจากไม่มี
มูลค่าเงินบาท” ให้ทำการแนบเอกสารใบขนด้วย 

 
5. ข้อมูลที่เลือกจะแสดงที่ตาราง ให้คลิกเลือกเอกสารแนบ โดยต้องแนบเอกสาร 2 รายการ คือ เอกสารใบ

ขนฯ และเอกสารรับรองการปลอดเผา ให้คลิก Browse.. เพ่ือเลือกไฟล์เอกสาร และคลิก upload เพ่ือ
แนบเอกสาร )เอกสารรับรองการปลอดเผา ให้กรอกเลขที่เอกสารและวันที่เอกสารให้ครบถ้วน(  เมื่อ
อัปโหลดเอกสารแล้ว ให้คลิกปุ่ม ปิดหน้าต่าง 
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6. เมื่ออัปโหลดเอกสารแล้ว เอกสารจะแสดงในตารางดังรูป 

 

 

7. กรอกข้อมูลมูลค่าให้ครบถ้วน และบันทึกข้อมูลในตาราง จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าว
ข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริงทุกประการ และคลิกปุ่ม  บันทึกและส่งรายงาน  
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(2) ความตกลง AFTA 

1. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกที่เมนู พันธกรณีความตกลงระหว่างประเทศ->  ความตกลงการค้าเสรี
อาเซียน (AFTA) และเลือกประเภทการนำเข้า )นำเข้าเอง หรือ ให้ตัวแทนนำเข้า (  

 

2. เลือก ปี และรายชื่อบริษัทที่ต้องการรายงาน จากนั้นเลือก สิทธิพิเศษทางภาษี (สินค้าข้าวโพดเลี้ยงสัตว์
จะต้องเลือกไม่มีหนังสือรับรองสิทธิพิเศษทางภาษี) จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

3. ระบบจะแสดงสินค้าที่ต้องรายงาน ให้คลิกท่ี ข้าวโพดเลี้ยงสัตว์ เพ่ือให้รายงาน  

 
หมายเหตุ :สินค้าท่ีจะสามารถรายงานได้จะมีแถบสีเหลืองขึ้นตรงสินค้า ซึ่งหมายความว่าสินค้านั้นมีข้อมูลใบ 

ขนสินค้าขาเข้าเพ่ือให้รายงาน  
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4. ระบบจะแสดงข้อมูลใบขนสินค้า ที่ดึงตามพิกัดสินค้าข้าวโพดเลี้ยงสัตว์  โดยให้คลิกเลือกใบขนที่ต้องการ
รายงาน และคลิกปุ่ม เพิ่มรายการที่เลือก 

 

• กรณีเป็นตัวแทนนำเข้า ให้คลิกเลือก นำเข้าให้บริษัท  
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5. ข้อมูลที่เลือกจะแสดงที่ตาราง ให้คลิกเลือกเอกสารแนบ โดยต้องแนบเอกสาร 2 รายการ คือ เอกสารใบ
ขนฯ และเอกสารรับรองการปลอดเผา ให้คลิกปุ่ม Browse.. เพ่ือเลือกไฟล์เอกสาร และคลิก upload 
เพ่ือแนบเอกสาร )เอกสารรั บรองการปลอดเผา ให้กรอกเลขที่เอกสารและวันที่เอกสารให้ครบถ้วน( เมื่อ
อัปโหลดเอกสารแล้ว ให้คลิกปุ่ม ปิดหน้าต่าง 
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6. เมื่ออัปโหลดเอกสารแล้ว เอกสารจะแสดงในตารางดังรูป 

 

 

7. กรอกข้อมูลมูลค่าให้ครบถ้วน และบันทึกข้อมูลในตาราง จากนั้นคลิกช่อง ขอรับรองว่า ข้อความ
ดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริงทุกประการ และคลิกปุ่ม  บันทึกและส่งรายงาน  

 

 


